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A.PETUNJUK UMUM

1. Prestasi Mahasiswa

Prestasi/Penghargaan mahasiswa yang dapat dimasukkan ke dalam Sistem PRESMA
mengikuti kriteria dan ketentuan sebagai berikut:

a.

Merupakan prestasi/penghargaan dalam bidang akademik dan non-akademik yang
diperoleh secara individu maupun kelompok/tim selama masih tercatat aktif sebagai
mahasiswa UNY.

Merupakan prestasi/penghargaan yang diikuti atas usulan, izin, dan rekomendasi dari
Universitas Negeri Yogyakarta dengan dilampirkan Surat Keputusan (SK) atau Surat
Tugas dari Universitas Negeri Yogyakarta.

Merupakan prestasi/penghargaan yang diikuti atas usulan, izin, dan rekomendasi dari
instansi/lembaga di luar Universitas Negeri Yogyakarta dengan dilampirkan
Surat Keputusan (SK) atau Surat Tugas dari instani/lembaga luar Universitas Negeri
Yogyakarta.

Prestasi/penghargaan mahasiswa yang diakui adalah prestasi/penghargaan dengan
gelar juara (yang tidak dapat gelar penghargaan dimasukan dalam kelompok kegiatan
mahasiswa) dengan melampirkan bukti sertifikat kejuaraan/penghargaan.

Apabila diikuti secara berkelompok, maka yang wajib mengunggah informasi adalah
ketua kelompok dengan menyertakan semua anggota kelompok.

2. Kegiatan Mahasiswa

Kegiatan Kemahasiswaan yang dapat dimasukan ke dalam Sistem PRESMA mengikuti
kriteria dan ketentuan sebagai berikut:

a.

Merupakan kegiatan dalam bidang akademik dan non-akademik yang menunjang kegiatan
akademik baik diikuti secara individu maupun kelompok/tim.

Merupakan kegiatan seminar/workshop/lokakarya/simposium/pelatihan/diskusi ilmiah
yang diselenggarakan oleh lembaga/organisasi kemahasiswaan dibawah koordinasi
Universitas Negeri Yogyakarta dan/atau diluar koordinasi Universitas Negeri Yogyakarta.
Merupakan kegiatan yang diselenggarakan oleh organisasi kemasyarakatan untuk
mengembangkan bakat dan minat yang dimiliki mahasiswa. Contoh: Kegiatan
Karangtaruna.

3. Organisasi Mahasiswa

Organisasi kemahasiswaan yang dapat dimasukan ke dalam Sistem PRESMA mengikuti
kriteria dan ketentuan sebagai berikut:

a.

Organisasi Kemahasiswaan merupakan organisasi yang memiliki kelembagaan sah
dan diakui tingkat universitas maupun fakultas.

Data keikutsertaan dalam Organisasi Kemahasiswaan tingkat universitas dimasukan oleh
operator tingkat universitas berdasarkan Surat Keputusan (SK) Rektor yang berlaku.
Data keikutsertaan dalam Organisasi Kemahasiswaan tingkat fakultas dimasukan oleh
operator tingkat fakultas berdasarkan Surat Keputusan (SK) Dekan yang berlaku.



d. Data keikutsertaan dalam Organisasi Kemasyarakatan diluar UNY dimasukan oleh

operator tingkat universitas atas persetujuan Kepala Bagian Kemahasiswaan Pusat dan
Wakil Dekan III fakultas masing-masing serta mahasiswa yang bersangkutan.

4. Sertifikat Keahlian

Sertifikat Kompetensi Keahlian Program Studi yang dapat dimasukan ke dalam Sistem
PRESMA mengikuti ketentuan berikut:

a.

Sertifikat keahlian yang diakui merupakan sertifikat kompetensi keahlian yang diikuti
oleh mahasiswa dalam waktu tertentu selama menjadi mahasiswa aktif UNY melalui uji
kompetensi yang dilakukan oleh instansi/lembaga yang sah/diakui.

Sertifikat keahlian yang dimiliki dikeluarkan oleh lembaga/penyelenggara sertifikasi
profesi/uji kompetensi yang berisi informasi tentang jenis sertifikasi/uji kompetensi dan
tingkat capaian/skor yang diraih.



B.PETUNJUK TEKNIS

1. Prestasi Mahasiswa

Adapun langkah dalam memasukkan Prestasi Mahasiswa sebagai berikut:
a. Mahasiswa membuka Sistem PRESMA melalui laman http://presma.uny.ac.id pada

browser (Safari, Chrome, Firefox, dlI).
b. Mahasiswa Login ke Sistem Prestasi Mahasiswa menggunakan ID SSO (Email UNY)

UNY ID :

JUNY ID

Password:

[J Warn me before logging me
into other sites.

LOGIN

CLEAR

Petunjuk SSO UNY

UNY ID adalah identitas berbasis
akun email UNY (@uny.ac.id
dan/atau @student.uny.ac.id) yang
dapat digunakan untuk mengakses
berbagai layanan sistem informasi
yang ada di Universitas Negeri
Yogyakarta.

PERHATIAN !

A JANGAN PERNAH MEMBERIKAN
INFORMASI TERKAIT UNY ID DAN
PASSWORD KEPADA SIAPA PUN!
A Isikan UNY 1D :

- username@uny.ac.id untuk Staff

- username@student.uny.ac.id

untuk Mahasiswa

c. Apabila berhasil mahasiswa akan diarahkan ke tampilan Dashboard

= PRESMA LINY Mahasiswa Berprestas]
Prastasi Makasiaws Kegiatan Mahasiswa ["ni:0 | Organisasi Mahasisws [N Sestifikal Kaahlian
. - A 1/ 0/
2/1 0/0 0/0 0/0
# Dashboard ;
fezepued | Baraing E7% 1 fizzepted  Harcing hocepted | Bercing ficregted 1 Fenarg
-
Status Raviaw Fejuaraan Terbaru
=
1o Nama Predikat Nama Kegiatan Tahun Menu
20087 Juarz | 2020 B
1] Wama Prodikat Nama Kegiatan Tahun Manu
o it fownd

= Weluar




d. Pilih menu “Prestasi”, berikut tampilan menu prestasi

Prestasi Mahasiswa

No NIM Nama Nama Nama Kegiatan Tahun Perbaikan STATUS Lampiran Menu
Predikat
1 2 3 4
Pencarian |
241019 juaralll  Test Lomba Mahasiswa 200 - Elm n\:\

2 241019 Juaral Test Lomba Mahasiswa 2020

E 241019 Juara Lomba Bangunan Ramah Lingkungan, 2020
Harapan = Konsep Te
Sederhana

Displaying 1-3 of 3 results.

Keterangan :

1 - Kolom Perbaikan adalah pemberitahuan kepada mahasiswa atas kejuaraan yang
dimasukkan apabila terdapat revisi

2 - Kolom status merupakan informasi yang menunjukkan status kejuaraan yang di
dimasukkan oleh mahasiswa (Menunggu/Ditolak/Diterima)

3 > Kolom lampiran merupakan informasi yang menunjukkan kelengkapan dan
pembaharan terhadap kejuaraan yang dimasukkan oleh mahasiswa.

4 > Kolom menu adalah tombol fungsi untuk melihat, merubah atau menghapus
kejuaraan yang di inputkan oleh mahasiswa. Tombol warna hijau berfungsi untuk
melihat detail prestasi, tombol kuning untuk merubah isian kejuaraan, tombol merah
untuk menghapus kejuaraan dan tombol download digunakan untuk mengunduh
lampiran pada kejuaraan tsb.

e. Untuk memasukkan kejuaraan/prestasi mahasiswa baru silahkan klik tombol “Tambah”
pada menu diatas

= PRESMA UNY

Prestasi Mahasiswa

No NIM Nama Nama MNama Kegiatan
Predikat
Pencarian |
Juara il Test Lomba Mahasiswa




Maka mahasiswa akan diarahkan pada form isian prestasi

Tambahkan Prestasi Mahasiswa

Data Mahasiswa

SALMAN SAIFULLOH (15110241019)

NS KEJUATAAN

Status kejuarzan terdirl darl 2 Jenis vz
L kejuarcan BEREGU/HELOMPOR/GRL)
kajuaraan ndwiduzl 3
NS Yang berhas

Acabila ancs adalsh kewa dan meruoakan data
Apabile aricda bidan & au e i

Zraan bereguielompokignup adalah Ketua,

Pemblmbing
Drs. Ahmad Sujadi M.Fd, w =
Gelar =
Filib Gelar -
Delcgasi ORMAWA

Fiukan delegast dar ORMAWA (indiidu)

Tinghat *

Internasional W

f. Apabila prestasi berupa kejuaraan kelompok/beregu maka mahasiswa yang memasukkan
data adalah harus ketua. Mahasiswa sebagai ketua mencentang tombol checklist kemudian
memasukkan NIM anggota yang terlibat dalam kejuaraan.

| SALMAN

. Status kejuaraan terdiri dari 2 jenis yaitu kejuaraan individu dan beregu/kelompok (grupl. Apabila anda adalah ketua dan merupakan data
o kejuarasn BEREGU/KELOMPOK/GRUP maka beri tanda centang (checklist) pada kotak sebelah kiri, Apabila
kejuaraan indi

{ 241 iy Login Sebagal Ketua

da bukan ketua atau merupakan

3l jangan centang kelem inl

ME: Yang berhak mengisl kejuaraan beregu/elompokigrup adalah Ketua Melakukan Checklist

Hanya Ketua yang diperbolehkan mengisi data Grup atau kelompok, Untuk anggota silshkan menghubungi ketua untuk proses memasukkan data grup:

183012419 Siti Wera PEND. MATEMATIKA -5
183071415 Kahil imam KIMIA - St Memasukkan NIM anggota
Mama dan prod) skan
s v

g. Isikan semua isian sesuai data kejuaraan yang mahasiswa ikuti, apabila sudah silahkan
klik tombol centang “Pernyataan Diri” kemudian “Simpan”

Saya menyatakan bakwa bukt yang terunggah adalah sesuai dengan aslinga dan data yang saya isikan benar. Apabila suatu hari ditemukan data
yang ticak benar maka saya berzedia menerima sanksi sesual ketenwan yang berlaku. (Checkiist kotak Permyataan Dirlj *

3

h. Apabila berhasil maka akan muncul notifikasi sukses dan prestasi mahasiswa akan tampil
pada menu Prestasi dengan status “Menunggu”. Selanjutnya prestasi mahasiswa akan di

verifikasi oleh Petugas.



No NIM Nama Nama Nama Kegiatan Tahun Perbaikan STATUS Lampiran Menu

Predikat
Pencarian /
: v o —— -
1 Juara | Kejurnas Catur Mahasiswa Xl 2020 Menungs I/D' =) n n @
2 Juara il Lomba Mahasiswa 2020 ] m (';> é ) nlE

Apabila prestasi yang dimasukkan oleh mahasiswa telah disetujui oleh petugas maka
status akan berubah menjadi Diterima dan mahasiswa sudah tidak dapat merubah atau
menghapus prestasi yang telah di inputkan.

No NIM Nama Nama Nama Kegiatan Tahun Perbaikan STATUS Lampiran Menu
Predikat
Pencarian
Juaral Kejurnas Catur Mahasiswa Xl 2020

[

Juara il Lomba Mahasiswa 2020

Apabila data mahasiswa telah diterima maka kejuaraan tersebut akan masuk dalam Surat
Keterangan Pendamping [jazah (SKPI), SIMKATMAWA DIKTI dan tertuang dalam
buku Prestasi Mahasiswa.

Melakukan revisi sertifikat
Klik menu “Revisi Lampiran” pada kolom lampiran

No NIM Nama Nama Nama Kegiatan Tahun Perbaikan STATUS Lampiran Menu
Predikat

Pencarian
Revisi Lampiran

\v b

©E B

1 Juaral Kejurnas Catur Mahasiswa XlIl 2020

Q)

2 Juara Lomba Mahasiswa 2020

Pilih lampiran baru pada kolom yang telah disediakan. Pastikan ukuran dan tipe file telah
sesuai. Apabila sudah klik tombol Save

Unggah Lampiran Prestasi Mahasiswa saLMan SalFULLOH

Tekan tombol "Save" untuk mengunggah bukti scan di laman paling bawah

Scan Bukti Piagam / Sertifikat Scan Surat Tugas / Izin £ Undangan Lomba

Pifih lokas file baru dengan menekan farm berikut: Pilin lakas! file baru dengan menekan form herikut:
Scan Bukti * Surat Tugas/Izin/Undangan Lomba *

Choose File | No file chosen Choose File | No file chosen

Preview File

Melihat detail prestasi klik tombol warna hijau 2 maka akan tampil detail prestasi seperti
gambar berikut



#Detail - Juara | Kejurnas Catur Mahasiswa Xl

Detail Kejuaraan -

NIM

Nama
Angkatan
Program Studi
Fakultas
Gelar

Nama Kegiatan

Nama Kegiatan (English)
Kategori

Delegasi ORMAWA
Pembimbing

Tempat

Negara

Penyelenggara

Jumlah Negara

Jumiah Perguruan Tinggi
Jumlah Peserta

Waktu Lomba Awal
Waktu Lomba Akhir
Tingkat

Bidang

Sebagai

URL/Link
Penyelenggara/Berita/Informasi
Lomba

Deskripsi Kegiatan

Pernyataan Asli m

1511024

SALMAN

2015

Kebijakan Pendidikan
Fakultas llmu Pendidikan
Juaral

Kejurnas Catur Mahasiswa Xlil

Student Chess Competition X1l

Arwan Nur-Ramadhan

Univeristas Guna Dharma

D

Universitas Guna Dharma

32

114

05 Feb 2020
05 Feb 2020
Nasional
Penalaran
Individu

hittp:/lldikti12.ristekdikti.go.id

Kejuaraan Nasional Catur antar
mahasiswa yang di ikuti oleh 32
PT dan 114 peserta dari berbagai
daerah.

P SALMAN (Individu)

Daftar Grup

Preview Scan Buki

Lihat File {(PDF)

Ditambahican pads-05 Dec 2020 / [N

PRESMA UNY
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

Bagian Kemahasiswazn

Google Docs Validations

Preview Foto Kegiatan

Lihat File (PDF)

05 Dec 2020 / EIESTLIZ Y




2. Kegiatan Mahasiswa

a. Mahasiswa membuka Sistem PRESMA melalui laman http:/presma.uny.ac.id pada
browser (Safari, Chrome, Firefox, dll)
b. Mahasiswa Login ke Sistem Prestasi Mahasiswa menggunakan ID SSO (Email UNY)

@unity oy

Petunjuk S50 UNY

UNYID:

UNY ID adalah iantitas berbases
akun smail UNY (funy.ac.id
danlatau @studant.uny.ac.id) visng

Password:

[ Wi e Bl b e fogyakana
nla Olhes sites

PERHATIAN !

&b JPHGAN PERNAH MEMSERIKAN
IHEQH
A
Ak |slkan UNY 1D

1
OIRMD YFPADA SIAPA PLINI

TEHRKAIT UNY 10 CAN

- usernamegiuny.ac.d untuk Staft
- usernamedistudent uny.ac.id

untuk Mahzskwz

Apabila berhasil mahasiswa akan diarahkan ke tampilan Dashboard

Prostasi Manasiswa At 5 Kegiaten Mahasiswa [ st | Organisasi Mahasiswa  [ETE0 Sestifikal Keahfian [ Jat 0 |

0

# Dashboard

678 1

Status Raviaw Fejuaraan Terbaru i

(1] Mama Predikat Nama Kegiatan Tahun Menu

20487 Juaral 2020 n

o Mama Prodikat MNama Kegiatan Tahun Manu

c. Pilih menu “Kegiatan”, kemudian klik tambah
= PRESMA UNY
Kegiatan Mahasiswa
No NIM Nama Nai

Pencarian MIM (enter)

Belum ada prestasi. Kiik tombol berikut [REREEURVE cRE 0T

10



d. Isikan semua isian sesuai data kejuaraan yang mahasiswa ikuti, apabila sudah silahkan
klik tombol centang “Pernyataan Diri” kemudian “Simpan”

Predikac *

Filin Predikat »

Nama Kegiatan *

Nama Kegiatan [English) *

Waktu Pelaksanaan *

Tempat *

Disclenggarakan
Lipkungan UNY
Luar Linghkungan UMY

Penyelenggara *

Apabila sudah klik tombol Simpan

PERNYATAAN DIRI

Saya menyatakan bahwa bukti yang terunggah adalah sesuai dengan aslinya dan data yang saya isikan benar. Apabila suatu hari ditemukan data
yang tidak benar maka saya bersedia menerima sanksi sesuai ketentuan yang berlaku. (Checklist kotak Pernyataan Diri) ®

oo L |

e. Apabila berhasil maka akan muncul notifikasi sukses dan kegiatan mahasiswa akan tampil
pada menu Kegiatan dengan status “Menunggu”. Selanjutnya Kegiatan mahasiswa akan
di verifikasi oleh Petugas.

Ne NIM Nama Nama Nama Kegiatan Tempat Tahun STATUS Perbaikan Menu
Predikat

Pencarian NIM

1 Pemakalah  Transformasi Pendidikan Menuju HotelBukit 2010 [N n iz n@
Abad 21 Menuju Sodiety 5.0 Randu =

3. Organisasi Mahasiswa

Keikutsertaan mahasiswa dalam berorganisasi dapat di masukkan ke dalam sistem Prestasi
Mahasiswa dengan mengikuti langkah sebagai berikut

a. Pastikan mahasiswa telah login di Sistem Prestasi Mahasiswa (http://presma.uny.ac.id)
b. Pilih menu Organisasi = Klik tombol tambah, maka akan tampil form isian seperti berikut

Nama Organisasi*

Badan Fezei it Mahasizas

[abatan *

Ketia v
Perioe *

2020 v

Bukti Lamgiran *
[ Ehcase Fie | te file chosen

Stutus Qrganisasi *

Linglungan UNY

DERKYATAAN IR

ety fan diberrukan daid
2%

e

11



Isikan data sesuai form yang tersedia. Apabila sudah silahkan klik tombol “Simpan”
c. Apabila berhasil data yang telah di inputkan mahasiswa akan tampil pada menu Organisasi

No NIM Nama Jabatan Periode Organisasi Grup Perbaikan STATUS Menu

Pencarian {enter)

Ketua 2020 Badan Eksekutif ndividu | K ezu n um
Mahasiswa =

4. Sertifikat Keahlian

Sertifikat Kompetensi Keahlian Program Studi dapat dimasukan ke dalam Sistem PRESMA

dengan langkah sebagai berikut:

a. Pastikan mahasiswa telah login di Sistem Prestasi Mahasiswa (http://presma.uny.ac.id)

b. Pilih menu Sertifikat Keahlian - Klik tombol tambah, maka akan tampil form isian
seperti berikut

No Sertifikat *

Judul *

Judul (English) *
Tahun *
Lembaga *

Scan Sertifikat

Choose File | No file chosen

Apabila sudah klik tombol Simpan

PERNYATAAN DIRI

Saya menyatakan bahwa bukti yang terunggah adalah sesuai dengan aslinya dan data yang saya isikan benar. Apabila suatu hari ditemukan data
yang tidak benar maka saya bersedia menerima sanksi sesuai ketentuan yang berlaku. (Checklist kotak Pernyataan Dir)

EnEm

c. Apabila berhasil data yang telah di inputkan mahasiswa akan tampil pada menu Sertifikat
Keahlian

No NIM Nama No Sertifikat  Judul Tahun Perbaikan STATUS Menu

Pencarian NIM (enter)

2932302 setifikat Java JEMI 1l 2020 T n n ‘E

C. MEMULIHKAN SANDI EMAIL

Untuk dapat mengisikan data prestasi mahasiswa, maka anda diwajibkan untuk memiliki email
@student.uny.ac.id dan setiap mahasiswa aktif Universitas Negeri Yogyakarta pasti memiliki
email tersebut. Apabila anda lupa email atau kata sandi anda silahkan merujuk tautan berikut:
http://registrasi.uny.ac.id dan mengisikan pertanyaan-pertanyaan sesuai biodata diri.

12
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